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Declaracion de confidencialidad

La informacién contenida en este documento es estrictamente para uso de los clientes de
Gardien Daycare. Este documento no puede reproducirse en ninguna de sus partes ni
presentarse a terceros sin el consentimiento explicito de Gardien Engineering LLC.

Confidentiality Statement

The information contained on this document is strictly for the use of Gardien Daycare customers.
This document may not be reproduced in any or all its parts nor presented to third parties without
the explicit consent of Gardien Engineering LLC.
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Abriendo la Consola

1) Asegurese que su dispositivo (Computadora o Tableta) esté conectada al Internet a través
de su red Wifi o LAN. Favor conectarse usando las credenciales provistas que se
muestran a continuacion como ejemplo.

URL: https://daycare.gardienbymcl.com

User: usar email provisto en las credenciales
Password: usar password provisto en las credenciales
Ejemplo de como se verian una credenciales seria;

User: myemail@domain.com

[English translation]
Ensure that Tablet has Internet connection. Press the Gardien Daycare icon.
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2) Asegurese que ver la siguiente pantalla y colocar las credenciales en los lugares
correctos.

GARDIEN

pAca@c

WEB CONSCLE

WELCOME

‘markjgomez@gmail com

[English translation]

The first screen shows the total number of children and staff registered at the center. It will also
include how many children and staff have already entered the center.

GARDIEN
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3) Si las credenciales fueron colocadas correctamente, debe encontrarte con la siguiente
pantalla como se muestra abajo;

GARDIEN
pA@caA@:
WEB CONSOLE
& Frofile
® Doycare Profile DAYCARE IS CLIOSED  [@SERRIeHT 08:00 AN Close hour 09:00 Pl Open days Su Mo 4 Tu Ne [ Th
B licenses
& Children @ Registered: (5 Archived: 3 Managed: 8 /@\fk Hired: (3 Ceased: [0 Managed: [3
@ Swff
{is Contacts
Q Daily calls: [0 Monthly calls: [0
& Notifications
[0 Payments TODAY v TODAY v THISMONTH v
% Activies/ Supplies @ 0 (0%) Present @ 0 (0%) Present @ 0(0%) Paid
@ 4(80%) Absent @ 3 (100%) Absent @ 5 (100%) Pending
N
w @l 0(0%) Delayed
e © 1(20%) Excused
4 Daily Inspections
@ Colendar
& Swpport
D
PARENTS PHONE - DATE -
7874311387 20200817
- TODAY v -
NAME THIS WEEK THIS MONTH Sun Mon Tue Wed The Fri sat
1
g " + g 5 i
> & R
GARDIEN
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Dashboard

1)

El proposito de la pantalla de dashboard es proveer la capacidad de observar los
indicadores mas importantes del centro. Esta pantalla le permite ver, entre otras cosas,
asistencia diaria para el dia corriente y cualquier fecha histérica, asistencia del personal,
estatus de pagos, entre otros. Favor ver abajo una breve descripcion de cada uno de los

visuales;

Indica que se
encuentra en la
pagina

Indica cantidad total de nifios.
También indica cantidad que
actualmente se encuentran activos
(Registered) y cuantos no se

Indica horas de entrada, salida, dias de
operacion de la facilidad como también
si se encuentra abierto o cerrado en ese
momento

Indica nombre del director o
encargado como también
permite poder cerrar la
consola (Log Out)

encuentran activos (Archived)

Dashboard
GARDIEN

\ paA@ca@:=

WEB CONSOIE

& o

#® Daycare Profle.
B ticenses

@ Chidren

@ Suff

4 Contacs

= Noifications
9 Poymens

M Acivities/Supplies
& Callog book
® Golery

& Daily Inspeciions
@ Colendar

& Support

Indica llamadas de
emergencia
automaticas realizadas
por la aplicacion

MARK PLAYGROUD

0800 AN

0:00 P1

Indica cantidad total de
staff. También indica

5

cantidad que
actualmente se
encuentra trabajando
(Managed) y cuantos

TODAY v

® 0 (0%) Present

® 4 (60%) Apsent
0 (0%) Detayed

© 1(20% Excused

:

TODAY v

® 0(0%) Present
@ 3(100%) Absent

no se encuentran
trabajando (Ceased)

THISMONTH v

®0(0%) Pad
@ 5(100%) Pending

Muestra estatus de
pago de mensualidad o

THS WEEK THS MONTH

TODAY v

Ropart

& Wed 19,08:00 AM-Wed 19,
Edbuchrhahied

Indica estatus de
asistencia de los nifios y
staff. Esta seccion
también muestra la
informacion de contacto
de mama y papa en caso
de necesitas realizar
llamada. En el caso del
staff, muestra informacion
de contacto.

Muestra cantidad de
llamadas realizadas por nifo
de manera descendiente.
Permite visualizar patrones
para identificar si la hora de
entrada es la correcta o si en
efecto, el nifo no es

registrado consistentemente.

matricula. Permite ver
listado, fecha de
vencimiento, y la
capacidad de filtrar por
quieres han pagado y
quienes estan
pendientes de pago.

07:00PM

Indica cantidad de
mensajeria enviada por
parte de la aplicacion
tanto por email como
mensaje de texto.
Permite ver informacion
historica utilizando el
filtro que dice TODAY

[English translation]

en la parte superior
derecha.

Muestra las actividades creadas en
calendario para el dia corriente.

Click the icon related to the center staff. Select the personnel you want to check-in by pressing the
pencil located on the staff right side. A note can be included (optional).

Manual de Gardien Daycare
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Profile

1) El propésito de la pantalla es proveer la capacidad de ver y editar la informacion basica
de la persona encargada de la consola administrativa. Normalmente, esta persona puede
ser el duefo(a), director(a) o secretario(a). Se recomienda no compartir las
credenciales. Favor ver abajo ejemplo de los campos requeridos y los opcionales.

También, esta pantalla le permite poder cambiar su contrasena.

Indica que se
encuentra en la
pagina Profile

Esta informacidn es para propdsitos
internos. Especificamente para
diagndstico de la consola.

MARK GOMEZ

Indica nombre del director o
encargado como también
permite poder cerrar la
consola (Log Out)

Log out

En esta seccion, el usuario puede
cambiar la contraseiia con la cual
ingresa a la consola administrativa. Se

contrasena de parte del equipo de
Gardien Daycare, se proceda a cambiar
por una contraseia de su predileccion.

Para guardar el cambio realizado, favor
oprimir CONFIRM o para cancelar, favor

& Dayeare Profie Doy Comsltiumer
hire
@ Children
G Soft PERSONAL INFCRMATION AUDIT INFORMATION
§ Contocs D 12 eation Dale Time 2019-04-10 00:00
0 N 1900-01-01 00:00
DayCareOwner
0 Payments ‘M ark ‘ CHANGE PASSWORD
M Aciiies/Supplies e Name I ] Bl
@ Colliog bock me [Gomez | A o
& Daily Inspeciions Phone Number [Ma [re7aat1ast ]
@@ Colendar Phone er [Second: I ]
e ‘ gmai com }
\ |
[ ]
\ |
[ ]
[ ]
Code \ ]
sugiere que, una vez reciba la
Una vez la informacion es En esta seccion, se
colocada, si desea coloca informacion basica
guardar los cambios, de la persona con acceso
debe oprimir el botén de ala consola oprimir CANCEL.
CONFIRM. En cambio, si administrativa. Aqui se
desea cancelar los debe colocar nombre,
cambios, solo tiene que apellidos, teléfonos,
oprimir CANCEL. correos electrénicos,
entre otros detalles
importantes.
GARDIEN
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Daycare Profile

1) Elpropésito de la pantalla es proveer la capacidad de ver y editar la informacion necesaria
para la operacién correcta de la aplicacion de los maestros, asi como otras
funcionalidades. Entre las funcionalidades se destacan: horario de operacion del centro,
dias de operacion, salones a usar, entre otros. Favor ver abajo descripcion de las areas;

Indica que se
encuentra en la
pagina
Daycare Profile

Habilita (marcado) o deshabilita las funcionalidades de las tabletas
como también de mensajeria, entre otros. Si se desea apagar la
funcionalidad, tiene que remover la marca azul y confirmar el
cambio usando el boton CONFIRM al lado derecho.

GARDIEN

Indica nombre del director o
encargado como también
permite poder cerrar la
consola (Log Out)

Welcome | 1.og out
MARK GOMEZ

paAfca@:
WEB CONSOIE

—
i s’}
"i‘%‘;‘i;_

® ticenses PERSONAL INFORMATION

MARK PIAYGROUDJ

@ Chiken

F Sff

fs Contacts

= Noifieations

3 Paymens

¥ Actvities/Supplies
R Call log book

@ Gallery

£ Daily Inspections
@ Colendar

& Support

CONTACT INFORMATION

Cortet Phane Nurbs [

[Mark Playgroud ] Conlact Ema [

7875386216
[
[

J
]
[cabo Rojo |
J
]
J

CONFIRM CANCEL

@gmail com

ag

Indica informacion de contacto
de la facilidad. Este campo se
puede editar en cualquier
momento.

Permite habilitar el
envio de mensajeria
por email o texto. Se

DAYCARE OPENING HOURS

CLASSROOM INFORMATION

29:00 oM

recomienda que se
° 1; mentanga habilitado
(marca azul)

Name

Description

Type

Mark Front Desk

Mark FrontDesk

Fronidesk

2 Var

k Class DO NOT DELETE OR CHANGE - This is default ciassroom for application

[

Esta seccion permite seleccionar
los dias de operacion de la
facilidad. Los dias que no estén
marcados con color azul son los

Este campo permite
editar la hora de apertura
de la facilidad. Para
guardar los cambios,
asegurese de oprimir el

Esta seccion muestra
los salones que fueron
creados para esta
facilidad durante la

Ciassroom

Este campo
permite editar la
hora de cierre de
la facilidad. Para
guardar los

dias que el centro aparecera
como cerrado. Puede editar esta
seccion cuando desee y para
guardar los cambios asegurese

preparacion inicial.
Este campo puede ser
editado apretando el
boton con forma de

botén de CONFIRM que
se encuentra en la parte
de abajo izquierda.

de presionar el boton de
CONFIRM.

lapiz.

Manual de Gardien Daycare

cambios,
asegurese de
oprimir el boton
de CONFIRM que
se encuentra en la
parte de abajo
izquierda.
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ClassRoom Information

1) Al presionar el boton tipo lapiz al lado del nombre del salén, nos lleva a esta pantalla la
cual provee la capacidad para editar el nombre del salén, la descripcion como también
si lo deseamos desactivar.

Daycare Profile.

Si presiona este botén,
lo lleva a la pagina de

GARDIEN
pA@c @z

WEB ~ NSOLE

CLASSROOM INFORMATION

MARK PLAYGROUD

Permite editar nombre
del salon.

£

[mark Class

DO MOT DELETE OR CHANGE - This is default
classroom for application

/]

CONFIRM CANCEL

Permite inhabilitar las
funcionalidades
pertinentes al salon.

Manual de Gardien Daycare

Permite editar la

descripcion del salon.
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Licenses

1) El propésito de la pantalla es proveer la capacidad de ver y editar la informacién de las
licencias que actualmente permiten el uso del producto. Dentro de la tabla mostrada, se
muestra lo siguiente:

e License number: codigo que permite la activacion de las tabletas de los
maestros

e Center: Nombre del Centro

e Start Date: Fecha de comienzo de uso de la licencia

¢ End Date: Fecha de terminacion de uso de licencia

e Licensed Children: Total de nifios autorizados para uso de la aplicacion

e Market Account: Para uso interno

e Premium SMS: Permiso para mensajeria por texto

e Call: Permiso para llamada automatica de emergencia

¢ Front Desk: Permite uso de tableta para recibo y despacho de los nifios

Indica que se sin tener que usar tableta de los salones
:2;‘::"3 enla ¢ Allowed Contacts: Cantidad maxima de contactos permitidos por nifio
Licenses e Parents App: Permite uso de la aplicacion de los padres

e Debug: Para uso interno en soporte

ARDIEN

Welcome | Log out
pAPca@: MARK GOMEZ
W B CONSOIE
© Doshbood Search
2 Profile
License number Center Start date End date Licensed Children Market Account Premium SMS Call Front desk Allowed Contacts Parents App Debug
& Daycare Profile DTN
@) o TESTSMARKG Mark Playgroud 20170530 | 20201229 | 3 0
licenses -
@) o TESTSMFRON Mark Playgroud 0170530 | 20201229 |3 0
@ Chidren
& Siaff IMPORTANT: D ey cense Q e s ir an vie Q ur cente a el
{5 Contocts
& Notfieations
O Payments

M Aciivities/ Supplies

Search.
License number Center Start date End date Licensed Children Market Account Premium SMS$S Call Front desk Allowed Contacts Parents App Debug
@ o TESTSMARKE Miark Playgroud 0170530 | 2020-1229 | 3 0
@ & TESTSMFRON Mark Playgroud 20170530 | 20201220 |3 0

IMPORTANT: Do o share & wilh this informati - 1 your center dala. Mainlain this information safely. I for any rea
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Edicion de Licencia

1) Al presionar el botén con forma de lapiz, le lleva a la siguiente pantalla que, no solo
le permite ver informacién sobre la licencia (costo, periodo de gracia, fecha de
comienzo y de terminacién, entre otros). Sino que le permite poder editar la cantidad
de nifos para esa licencia basado en su necesidad. Importante: de realizar un cambio
en la cantidad de nifios, favor confirmar el cambio oprimiendo el botén de CONFIRM.
Si desea cancelar el cambio, favor oprimir CANCEL. Favor ver ilustracion abajo;

GARDIEN

paA@ca@=

WWEB CONSOILE

LICENSE INFORMATION

ense ID 2

ense MNumber TESTS-MARKG
enter L -]
rt Date 85/38/2017
Dale 12/29/2020
3
e Da 4

por texto a los
contactos.

Autorizacion de

icensed Users 3
envio de mensajeria smium SIS = \ Campo que permite

Autorizacion para
uso de protocolo de
llamada de
emergencia
automatizado.

et A - licencia por nifo(a)
ealure 12 DCI,COVID19

Confirmacion de uso de
herramienta de COVID-19

Informacion general

C=—__| Sobre lalicencia.

Incluye fecha de
activacion y
terminacioén, entre
otros detalles.

editar cantidad de
nifos(a) para la
licencia.

Costo mensual de la

Cantidad maxima de
contactos por nifo.

Importante: de realizar un cambio en la cantidad de nifos, favor confirmar el cambio

oprimiendo el botén de CONFIRM. Si desea cancelar el cambio, favor oprimir CANCEL.

Manual de Gardien Daycare o[alelcialRls]
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Children

1) Esta pantalla le permite poder ver mucha informacion importante sobre la asistencia
del nifio(a), como también provee la capacidad de editar informacion més crear o
anadir nifos(a) al sistema. Favor ver abajo mas detalles;

GARDIEN Weleome | Log out
pA@cA@: WARK GOMEZ
WEB CONSOLE
€ Doshboord REGISTERED ~  ENABLE v ALLSTATUS v ALLCLASSROOMS v
8 i [ ]
ALL CHILDREN v Search...
@ Daycare Profile
B licenses fon | esr28/2e0 O e8/28/2000 [
GENERATE /ADD NEW CHILD
Children
Page 1/1 Show Statistics
" Soff ge 1/ T
{4 Contacts # | Name Enable | Status Date m"{l':“e'c"“" gim::"e“ CheckIn | Check Out ;;")"Z;’r'e " Overtime (H) Excuse reason Details
S Nolficotions PRESENT 05:00 PM 11:09AM | 11:08 PM 11:59 06:08
0 Payments D COME
p JAHID GOMEZ ABSENT
% Aciivifies/Supplies
& JAHID COMEZ PRESENT M 10AM M 6
Q' Colllog book
® Gollry 4 ABSENT 20200828 | 09:00 AM 06:00 PM
£ Daily Inspections & STELLACGOMEZ ABSENT 20200828 | 09:00 AM 06:00 PM
Calendar
@ Page 1/1
& Support

Definiciones de las columnas de la tabla;

e #: Es el numero de record del nifio(a) en la tabla basado en el orden alfabético del
primer nombre.

e Name: Nombre del nifio(a)

e Enable: Si estd marcado, significa que el nifio(a) esta activo actualmente.

e Status: Muestra si el nifo(a) esta ausente o presente al momento de entrar a la
pantalla.

e Date: Fecha de registro del nifio(a)

¢ Normal Check In time: Hora de entrada del nifio(a) basado en la informacion provista
por los padres.

¢ Normal Check Out time: Hora de salida del nifio(a) basado en la informacién provista
por los padres.

e Time in Daycare (H): Total de horas que el nifio(a) estuvo en la facilidad. Esto es
basado en la diferencia entre la hora de salida versus la hora de entrada.

e Overtime (H): Total de horas que el nifio(a) estuvo en exceso de la hora de salida
provista por los padres.

e Excuse Reason: Nota breve que muestra la razén de por qué el nifio(a) se ausento.

e Details: Muestra notas escritas desde la tableta del maestro al momento de completar
la entrega del nifo(a) a la facilidad.
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Children: Filtros importantes

Indica que se
encuentra en la
pagina
Children

GARDIEN
paA@ca@c

Filtro que permite
ver los ninos(a) que
en algun momento
fueron registrados
en la facilidad.

Filtro que permite
ver los nifios(a) que
actualmente se
encuentran activos o

inactivos.

REGISTERED

ALL CHILDREN

ENABLE

Search...

v ALL STATUS

a ‘ B |BS/28/2B29

[ Fiiom | @8/28/2020

p—

Page 1/1

v ALL CLASSROOMS

Filtro que permite ver los
niflos(a) que se
encuentran ausentes,
excusados, presentes o
que llegaron tarde.

Filtro que permite ver la
informacion de la tabla de
abajo por salon o para
todos los salones.

Log out

ADD NEW CHILD

Show_Statistid

@ Staff ﬂ p
s Contacis # | Name Enable | Status Date Normal Gheck Normal Check CheckIn | Gheck Out :;':;ia"r‘e (| Overtime (H) / Excuse reason Details|
9/ Nofficotors 1 | & AMANDAGOMEZ PRESENT | 20200828 | 09:00 AM 05:00 PM 1109AM | 11:08PM 1159 06:08 /
3 Payments

2 | & JAHID GOMEZ ABSENT 20200828 | 09:00 AM 06:00 PM - /
M Activities/Supplies

3 | & JAHID GOMEZ PRESENT | 2020-0828 | 10:00 AM 05:00 PM 1110AM | 11:08PM 1158 08
0 Calllog book

SEBASTIAN

® Gallry 1| &Ry ABSENT 2020-08-28 | 09:00 AM 06:00 PM
Daily Inspeciions 5 | & STELLAGOMEZ ABSENT | 20200828 | 09:00 AM 06:00 PM /

Page 1/1

Filtro que permite
ver la informacion de
la tabla para un
nifo(a) en
especifico.

Permite poder ajustar la tabla para
una ventana de tiempo especifica.
Aqui puede ver lo que ha pasado
desde que comenzo6 a usar el
producto como algun periodo en
particular. Esta informacién puede
ser exportada en formato excel.
Asegurese de apretar el boton de

GENERATE para que la

informacion en la tabla se ajuste a
la ventana de tiempo seleccionada.

Manual de Gardien Daycare

Al oprimir este boton, le permite afadir
un niflo(a) nuevo para usar en el
sistema. La informacion se sincroniza
de manera automatica con las tabletas
de los maestros. Favor de permitir de 4-
5 minutos para que la sincronizacion
ocurra de manera exitosa. Importante:
para que la sincronizacion funcione,
tiene que haber conexion a internet en
ambos equipos (donde se esté
trabajando la consola administrativa y la
tableta del maestro.

Al seleccionar esta
opcion, le incluye toda la
informacién de
inspeccion del nifio(a)
cuando decide exportar la
informacién usando el
boton Export Report. El
reporte que se obtiene es
en formato Microsoft
Excel.

GARDIEN
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Children: Como crear el perfil del nino(a)

1) Esta pantalla le permite poder crear un nifio(a) nuevo en el sistema. Para llegar a esta
pantalla, debe oprimir el boton de ADD NEW CHILD en la pantalla de Children. Favor

Utilizar si ver abajo definicién de cada campo;
desea regresar

a la pagina GARDIEN
anterior de » ‘wgcc A=
Children ONSOLE

Child Profile

Mark Playgroud

PERSONAL INFORMATION

Indica que se Regisierad On DayCare
encuentra en la Aciive
pagina Child
Profile

-- Choose cne — ~

mm/ dl/ yyyy ]}

-- Choose cne — 4

IMPORTANT MEDICAL INFORMATION

N/A ~

CONTRACT INFORMATION
Mo e [ -- [5]]
lime: [ - |

Full Time ~

40 v

CONFIRM CANCEL

Definiciones de los campos;

e Child is Active: Debe estar marcado en azul como se muestra en la foto de arriba para
que el nifio pueda ser usado en el producto. Si desea, puede desactivar el nifio(a)
removiendo la marca azul.

e Classroom: Sal6n al cual desea asignar el nifio(a)

¢ First name: Permite escribir el primer nombre del nifio(a). Es un campo mandatorio.

e Middle name: Permite escribir el segundo nombre del nifio(a).

¢ First Lastname: Permite escribir el primer apellido del nifio(a). Es un campo
mandatorio.

¢ Second Lasthame: Permite escribir el segundo apellido del nifio(a).
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¢ Birthdate: Permite escribir o seleccionar la fecha de nacimiento del nifio(a). Es un
campo mandatorio.

e Gender: Permite seleccionar genero del nifio(a). Es un campo mandatorio.

e Physical Address: Permite colocar direccion fisica de residencia del nifio(a).

e Mailing Address: Permite colocar direccion postal del del nifio(a).

e Blood Type: Permite seleccionar el tipo de sangre del nifio(a).

¢ Normal check in time: Permite colocar la hora de entrada del nifio(a) basado en la
informacidn provista por los padres.

¢ Normal check out time: Permite colocar la hora de salida del nifio(a) basado en la
informacién provista por los padres.

e Contract type: Permite seleccionar el tipo de contrato entre los padres y el centro.

e Full time: Cuidado del dia completo del nifio(a)

e Part Time: Cuidado parcial del nino(a)

e Drop In: Cuidado solo por un periodo determinado del nifio(a)

e Contract hours per week: Total de horas que el nifio(a) estara en la facilidad provista
por los padres.

Importante: de realizar un cambio en la cantidad de nifos, favor confirmar el cambio
oprimiendo el botén de CONFIRM. Si desea cancelar el cambio, favor oprimir CANCEL.

S § B N
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Children: Show Statistics

1) Esta pantalla le permite poder visualizar y exportar estadisticas simples que muestran la
cantidad de horas que el nifio(a) estuvo en el centro desde que fue registrado en la
entrada hasta que es registrado en la salida. También muestra un total acumulado del

mes que permite comparar la cantidad de horas que estuvo presente versus la cantidad
de horas contratadas.

(ELET

€ Doshboord REGISTERED ~ ENABLE v ALL STATUS v ALL CLASSROOMS ~
8 rois ncludle A
- ALL CHILDREN v search
A Daycare Profile
li . :
B licomses From: | esras/zeze O | [(esrasr2026 0O | FemE—
_ Page 1/1 [ Show Statisfics ]
 Siff 9
2 Normal Check Normal Check Time in -
85 Contocss # | Name Enable | Status Date o ol Checkin | Check Out el Overtime (H) Excuse reason Dells
& Notifications 1 | & AMANDAGOMEZ PRESENT 2020-08-28 09:00 AM 05:00 PM 11:00 AM 1:08 PM 11:50 06:08 = I
D Payments ST T
2 | @ JAHIDGOMEZ ABSENT 20200828 09:00 AM 06:00 PM - - - - - l
" Activities/Supglies
3 | @ JAHIDGOMEZ PRESENT | 20200828 10:00 AM 05:00 PM 110AM | 1108 PM 1158 06:08
& Call log book
SEBASTIAN 02005 —
@ Gallry 4 | & SERASTAN ABSENT 20200828 09:00 AM 06:00 PM
¥ Dall Inspections 5 | @ STELLAGOMEZ ABSENT 2020-08-28 09:00 AM 06:00 PM
@8 Colendar
Page 1/1
& Sopport
Oprimir boton Show
Statistics para ver
pantalla de abajo.
AR
GARDIEN T
pA@ca@c MARK GOMEZ
WEB CONSOIE
© Dosibosd REGISTERED v ENABLE v ALL STATUS v ALL CLASSROOMS v
2 Frofile nciodo All Chd Ifo in Expor (]
e ALL CHILDREN v searcn
A Doycare Profile
@ licenses

from: | 8/28/2000 3 | 7. [(08/28/2020 ) | gueesee— Rl cin

& s # | Name [ LI [overtima g | MMV CoEERal foeietclEEE e [ Hide Statisties ]
e 1| AMANDA GOMEZ 159 06:08 160:00 0
= 2| JAHID GOMEZ - E 160:00 0
T EE— 3| JAHID GOMEZ 158 06:08 160:00 0
]
Slomek 4| SEBASTIAN FELIBERTY | - E 160:00 0
% Acivies/Sopplies 5 | STELLAGOMEZ - - 160:00 0
>4
s
& Calllog book Py
@ Gallery
2o ) # | Name Enable | Status Date ":‘“mg‘ Check g:l EC""‘:“ Check In Check Out Eg';‘;'[‘e o Overtime (H) Excuse reas Details
& Colendor £ AMANDAGOMEZ PRESENT | 2020-08-28 09:00 AM %@ PM 109AM | 1:08PM 1159 06.08
& Support 2 | @ JAHIDGOMEZ ABSENT 2020-08-28 09:00 AM ﬁs 00 PV
3 | @ JAHIDGOMEZ PRESENT | 2020-08-28 10:00AM / 05:00 PM 1m10aM | 11:08PM 1158 0608
o | & SRR ABSENT 20200828 09:00AM 06:00 PM
5 | & STELLAGOMEZ ABSENT 2020-08-28 09:00 AM / 06:00 PM
Page 1/1
Oprimir botén Hide Statistics para
Puede exportar la informacién presentada en cerrar pantalla que se muestra arriba
la tabla de horas acumuladas oprimiendo el de la tabla de asistencia.
boton Export report.

GARDIEN
Manual de Gardien Daycare o[alelclalilc) 18| Page



Children: Como ver/editar perfil el nifo(a)

1) Al presionar el boton con forma de lapiz al lado del nombre del nifio(a), le permite llegar
a la siguiente pantalla mostrada abajo la cual mostrara el perfil del nifo(a) el cual puede
editar si asi lo desea.

Botén con forma de lapiz
al lado del nombre del
nino(a).

© Dashboard REGISTERED ~  Enap v ALLSTATUS v ALLCLASSROOMS  ~
& Profile (]
ALL CHILDREN ~ Search
A& Doycare Profile
B liomnses ?
e es/28/2000 [ prrp— e
i
Page 1/1 Show Statistics

 Siff

& A Normal Check Normal Check Time in ; ’

15 Contacts # | Nam Enable | Stafus Date o o Checkin | Check Out e Overtime (H) Excuse reason Details.
& Notifeations 1 | g AMANDAGOMEZ PRESENT 2020-08-28 08:00 AM 05:00 PM 1:00AM 11:08 PM 159 06:08

3 Payments AHID GOMEZ

= 2 | g JAHID GOMEZ ABSENT 2020-08-28 08:00 AM 06:00 PM

- ..

GARDIEN

pA@caAa@:

WEB CONSOLE

T RN

Al. 'CHECKED OUT
= Mark Playgroud 2020-08-28 11:08 PM
4% Contacts
B Mecticed bnfommesion b ;
O Hisory &
& Doy Inspections PERSONAL INFORMATION E
e
596
Mark Class v
[AMANDA ]
[soFIa |
me [comEz |
[FELIBERTY ]
[e2/z372018 =]
Female v Muestra cuando fue la ultima
\ ] registracion de informacion
iling Addres \ | como también el estatus de
EXCUSES . - v
- asistencia del nifo(a).
IMPORTANT MEDICAL INFORMATION
NA v
CONTRACT INFORMATION L . .
[eoras o Este boton permite archivar de
Normal check oul fime [as:00 o o manera permanente el nifno(a) si
e Full Tme v ya no desea que aparezca mas
o " . en el listado de niflos(a) activos.
Asegurese de oprimir
correctamente el boton de
confirmacion si en efecto desea
archivar.

Definiciones de los campos;

e Child is Active: Debe estar marcado en azul como se muestra en la foto de arriba para
que el nifo pueda ser usado en el producto. Si desea, puede desactivar el nifio(a)
removiendo la marca azul.

e Classroom: Salon al cual desea asignar el nifio(a)

GARDIEN
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¢ First name: Permite escribir el primer nombre del nifio(a). Es un campo mandatorio.

e Middle name: Permite escribir el segundo nombre del nifio(a).

¢ First Lastname: Permite escribir el primer apellido del nifio(a). Es un campo
mandatorio.

e Second Lasthame: Permite escribir el segundo apellido del nifio(a).

e Birthdate: Permite escribir o seleccionar la fecha de nacimiento del nifio(a). Es un
campo mandatorio.

e Gender: Permite seleccionar genero del nifio(a). Es un campo mandatorio.

¢ Physical Address: Permite colocar direccion fisica de residencia del nifo(a).

¢ Mailing Address: Permite colocar direccidén postal del del nifio(a).

e Blood Type: Permite seleccionar el tipo de sangre del nifio(a).

¢ Normal check in time: Permite colocar la hora de entrada del nifio(a) basado en la
informacién provista por los padres.

¢ Normal check out time: Permite colocar la hora de salida del nifio(a) basado en la
informacion provista por los padres.

e Contract type: Permite seleccionar el tipo de contrato entre los padres y el centro.

¢ Full time: Cuidado del dia completo del nifio(a)

e Part Time: Cuidado parcial del nifio(a)

e Drop In: Cuidado solo por un periodo determinado del nifio(a)

e Contract hours per week: Total de horas que el nifio(a) estara en la facilidad provista
por los padres.

Importante: de realizar un cambio en la cantidad de nifos, favor confirmar el cambio
oprimiendo el botén de CONFIRM. Si desea cancelar el cambio, favor oprimir CANCEL.

S § B N
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Children: Como ver/anadir o editar contactos del nino(a)

1) Al presionar el boton en la parte izquierda de la pantalla con nombre Contacts, le
permite ver, anadir o editar la informacién de los contactos del nifo(a). Favor ver
ilustracién abajo;

Este boton
permite crear un
contacto nuevo
para el nifio(a)

Este boton
permite editar el
contacto ya
existente.

GARDIEN Wekome
pA@caAa@c MARK GOMEZ

Log out

WEB CONSOLE

3

@ Chid Profile

AMANDA

Mark Playgroud
Contacts

% Medical Information . 4

& Hisory

¥ Daily Inspections ADD NEW CONTACT

First Name First Last Name Active Contact Type Telephone Email SMS Enable EMAIL Enable

& MARK GOMEZ FATHER 7874311387

e First name: Muestra el nombre del contacto del nifio(a)

¢ First Lastname: Muestra el apellido del contacto del nifio(a)

e Active: Muestra si el contacto esta activo. Al estar activo le permite al producto poder
usar todas las funcionalidades (mensajes de texto, aplicacién mévil, entre otros.)

e Contact Type: Muestra que tipo de contacto es. Aqui se puede ver si el contacto es
mama, papa, etc.

¢ Telephone: Muestra el numero de teléfono del contacto.

e Email: Muestra el correo electrénico del contacto.

e SMS Enable: Muestra si el contacto tiene activado el envio de mensajeria de texto.

e EMAIL Enable: Muestra si el contacto tiene activado el envio de mensajeria por correo
electrénico.
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Children: Como crear o editar un contacto

Esta seccion permite
seleccionar el tipo de
contacto (Papa, mama,
Abuelos. etc.)

Esta seccion permite
escribir los cuatro
numeros que se
desean usar como
firma electrénica. Este
campo se puede editar
en cualquier momento.

Esta seccion permite
escribir informacion de
algun contacto de
emerencia.

Una vez la informacion
fue completada, favor
proceder con apretar
el boton de CONFIRM
para grabar. Si no
desea grabar los
cambios, favor de
oprimir CANCEL

Esta seccion refleja la
foto del contacto que
fue tomada desde la

tableta del maestro(a).

PEESCOMAL INFORMATION

Muestra si el contacto
esta activo. La marca
en azul con el
“checkmark” blanco
significa que el
contacto esta activo.

Permite seleccionar a
que nifio(a) se le
quiere anadir el
contacto que se esta
creando.

AN

= Chooss 0ne - w
a [ !
[ |
[ |
I |
[ |
[ |
— Choose g — W
[ |
—/
/7 FRMARY PHONE N\
1
= Choosa ong -
MM
/ SECOMNDARY PHOMNE
1
= Choosa ong -
MME
= Chooss 0ne - w
[ |
[ |
EMERGEMCY INFORMATION
Hao delined
Hao delined
[ [ ===
GARDIEN
[p[alvfclalile]
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Esta seccion permite
escribir la informacion
basica de contacto.

También, los botones
marcados en azul

muestra que los
servicios de
mensajeria de textos e
email estan activos.

Esta seccion permite
escribir el numero de
teléfono, como
también escoger el
proveedor de servicio

celular (T-Mobile, ATT,
\ etc.) y el tipo de

mensajeria de texto
que se desea. Puede
dejar MMS a menos
que no sea un teléfono
inteligente y en ese
caso, se recomienda
que se use SMS.

Esta seccion permite
escribir el nimero de
teléfono secundario,
como también escoger
el proveedor de
servicio celular (T-
Mobile, ATT, etc.) y el
tipo de mensajeria de
texto que se desea.
Puede dejar MMS a
menos que no sea un
teléfono inteligente y
en ese caso, se
recomienda que se use
SMS.
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Children: Como ver la informacién médica del nino(a)

1) Al presionar el boton en la parte izquierda de la pantalla con nombre Medical
Information, le permite ver la informacion de indole medico suministrada del nifio(a).
Favor ver ilustracion abajo;

BRANDON

Happy Kids Daycare

Conlacts
Medical Information
O Hisory
T Daily lspechions MEDICAL INFORMATION
ASTHMA
SPRAY
daily

dar spray nasal una vez al dia medio dia preferib

ASTHMA
MNASAL SFRAY
Alas 12:00 pm

Asmatica necesita dosis disriatest rev 11.2 best #
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Children: Como ver la informacién historica del nino(a)

1) Al presionar el boton en la parte izquierda de la pantalla con nombre History, le permite
ver la informacion de todos los eventos registrados del nifio(a) desde que fue registrado
por primera vez. Favor ver ilustracién abajo;

Este boton le permite
poder exportar la
informacién en formato

Microsoft Office Excel Estos campos le
permiten ajustar la
informacion que se

e BRANDON
e s Hoppy Kids Doycars exporta para traer
Wiy S menos
U Medical Wiamation J \ - .
AN informacion.

| ey

¥ Daily Inspections 2 /

Search... e

Page 1/67 »>
Este filtro permlte & | Event Message Notes Staff Name ContactName | Deivery (s
1| Auto Cheok Out gigffidren This ach RE “

poder ver la
informacion por
rangos de tiempo fiio.

<4

/s done automatcall by DayCare Application

Este campo de
busqueda permite
poder escribir una
palabra clave y filtrar
la tabla.

o during delivery of chid

Este campo le permite
navegar entre las
distintas pantallas que
contiene todo el
historial.

Page 1/67 »»

e Event: Muestra el evento registrado

e Message: Muestra si se grabo algin mensaje como parte del evento

¢ Notes: Muestra si se documenté algo adicional sobre la actividad descrita

e Staff Name: Muestra el nombre del personal que estuvo a cargo de la actividad de
registracion

e Contact Name: Muestra el nombre de la persona que entregé o recogio al nifo(a)

e Delivery Status: Muestra si el nifio(a) fue entregado y registrado

e Creation Date: Fecha y hora cuando se cre6 la actividad en el sistema

Manual de Gardien Daycare o[alelclalilc) 24 |Page



Children: Como ver la informacidon histoérica de las inspecciones diarias vy

cuestionario COVID-19

1) Al presionar el boton en la parte izquierda de la pantalla con nombre Daily Inspections,
le permite ver la informacidn de las inspecciones diarias sobre golpes o accidentes al
momento de recibir el nifo(a) como también el cuestionario recopilado COVID-19.

Este filtro permite
poder ver la
informacion por
ranaos de tiempo fiio.

Este filtro permite
poder ver informa

fisicas diarias.

GARDIEN
paA@ca@:

WEB CONSOLE

@ Chid Profile

5 Contocts

% Medical Information
& Hisiory

Daylnpecions

ALLTIME v

sobre las inspecciones

cion

Happy Kids flaycare

ALL SURVEYS v

NO INJURIES FILTERINI v

Este filtro permite
poder ver la
informacion de
inspecciones por
severidad del incidente
reportado.

Este boton le permite
poder exportar la
informacion en formato
Microsoft Office Excel.

Page 1/5 »*
# | Rested | AteBreakfast | Health Problems | Taking Medicine | Temperature | Comments Injuries Contact's Questionnaire | Date
35.0C [ view ]
2 35.0C [LViEW ]
3 35.0C EETD
1 30C [ViEW ]
5 350 take tylenol at 11:00 a.m [ view ]
3 35.0C + MINIMAL Injury on EYE (LEFT) [ viEw ]
350 [ view ]
334C « MINIMAL Injury on EYE (LEFT) [ view ]
BN a4 aa»
0 35.0¢ « MINIMAL Injury on EYE (LEFT) [ viEw ]
71 350C « MINIMAL Injury on FRONT HEAD (ONLY ONE) | (QEIETID
Le permite poder 2| M | e «a=»
navegar entre las : s0e =
- P 4 50 Cen
dIStlntas paglnas que _5 6C next milk application is at 9 a.m « MINIMAL Injury on EYE (LEFT) [ view J
componen todas las 5 o e
actividades. ™ | 4 tost ~ MINIMAL Inury on NOSE (ONLY ONE) «E»
8 B1C administer tylenol at 2 pm « MINIMAL Injury on EYE (LEFT) [ view ]
Kl aroe [ view ]
\ 20 359C you need to give this child an aduit at & p.m. atnight |« MINIMAL Injury on EYE (LEFT) [ view ]
Page 1/5 >>

e Rested: Muestra si el nifio(a) llegd descansado
e Ate Breakfast: Muestra si el nifio(a) ya desayund

e Health Problems: Muestra si el nifio(a) llego enfermo o con alguna situacion

Médica.

Este boton permite

poder ver la

informacion del
cuestionario COVID-19

e Taking Medicine: Muestra si el nifio(a) esta tomando algin medicamento

e Temperature: Muestra la temperatura recopilada del nifio(a)

e Comments: Muestra si se dejo algin comentario especifico por parte del maestro o
persona contacto

¢ Injuries: Muestra si durante la inspeccion, se encontrd algun golpe o area lastimada

e Contact’s Questionnaire: Permite abrir y ver las respuestas al cuestionario COVID-19
realizado al contacto que entreg6 al nifio(a)

e Date: Fecha y hora cuando se cre0 la actividad en el sistema

Manual de Gardien Daycare
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Children: como ver cuestionario COVID-19

Al apretar el botén de VIEW como se muestra en la foto de arriba, le permite ver la pantalla que se
muestra a continuacién. Esta informacidn puede ser copiada, impresa aunque también puede exportar
la informacion en formato Microsoft Excel para varios periodos;

GARDIEN
oaleiclafmic]

WER COMSOIE

HAPPY KIDS DAYCARE

CHECK IN QUESTIONNAIRE OF MARIO GOMEZ DELIVERING BRANDON HERNANDEZ

Mon 21 September 2020, 09:20 AM

sUsted o su hijo o hija, sha presentado alguno de los siguientes sinfomas en las pasadas 24 horas?

e e BRI o [ ] ik e * AT T ® D oy

Fiebre 105 s&ca | |, L 10 para respira vomilos | | Lhdrreas Dolor de gargania | |

sAlguien en su entorno familiar ha dado positivo a la prueba del COVID-192
MNo

sHa estado usted, o su hijo en confacto con ese familiar infectado durante las Glimas 72 horas?

MNo

sAlguien en su enforno laboral ha dado positivo a la prueba del COVID-192
No

sHa estado usted, o su hijo en confacto con ese miembro de su entorno laberal infectado durante las
Glfimas 72 horas?

MNo

3Usted o su hijo, ha vigjado durante los pasados 14 dias?
MNa

3Cudl es su temperatura corporal en este momento?

GARDIEN
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Staff

1) Esta pantalla le permite poder ver mucha informacion importante sobre la asistencia
del equipo de trabajo como también provee la capacidad de editar informaciéon mas
crear o anadir empleados al sistema. Favor ver abajo mas detalles;

GARDIEN Welone | Log out
rABc BB ADMINISTRATOR DAYCARE
WEB CONSOIE 'WEBCONSOLE
© Dosibeord Search
& FProfile
A Doyeore Profie [eorsorzeze B ] [eerz0/200 O | gueemmp
@ v
@ Children
Page 1/1 Show Stgtistics
Staff

# Conlocts # | Name Enable Type Status Date et RELss LB B CheckIn Check Out g;‘;ia‘“m " Qvertime (H)
S Notifieations & DIEGO APONTE CAREGIVER ABSENT 03:34PM
3 payments ABETH HERNANDEZ ABSENT 0
¥ Actiities/Supplies 5 NTIAGO ABSENT 06
C Calllog bock

8 4 E HERNANDE. CAREGIVE ABSENT 0
© Galley F—

5 | @ VITINHERNANDEZ CAREGIVE! ABSENT 06:00 PM

£ Daily Inspecions
& Colorder Page 1/1
& Ssuppot

Definiciones de las columnas de la tabla;

e #: Es el numero de record del empleado(a) en la tabla basado en el orden alfabético del
primer nombre.

e Name: Nombre del empleado(a)
e Enable: Si estd marcado, significa que el empleado(a) esta activo actualmente.
e Type: Muestra el rol que tiene ese empleado (secretario(a), maestro(a), director(a), etc.)

e Status: Muestra si el empleado esta ausente o presente al momento de entrar a la
pantalla.

e Date: Fecha de registro del empleado(a)

¢ Normal Check In Time: Hora de entrada del empleado(a)

¢ Normal Check Out Time: Hora de salida del empleado(a)

e Check In: Hora de entrada a la facilidad registrada al momento del ponche del
empleado(a)

e Check Out: Hora de salida de la facilidad registrada al momento del ponche del
empleado(a)

e Time in daycare(H): Total de horas acumuladas durante el dia basado en la diferencia
entre la hora de entrada y hora de salida registradas

e Overtime (H): Total de horas que el empleado(a) estuvo en exceso de la hora de salida
acordada.
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Staff: Filtros importantes

Indica que se
encuentra en la
pagina Staff

Filtro que permite ver
los empleados que en
algiin momento fueron
registrados en la
facilidad.

Filtro que permite
ver los empleados
que actualmente se
encuentran activos o
inactivos.

Filtro que permite ver los
empleados que se
encuentran ausentes,
excusados, presentes o
que llegaron tarde.

SARDIEN

VEB CONSOLE

Pay

Bs Contacts

HIRED ~ ENABLE ~ ALL STATUS

Search

-

from: [99/30/20 B ] 7, [[eesserzers B | ]

ﬂk

Enable | Type Status

~

Date

Filtro que permite ver la
informacion de la tabla de
abajo por tipo de staff.

ALL STAFF v

Normal Check
Outtime Checkn

Normal Check
e Check Out

Time in
daycaregfl)

Welcome Log out
ADMINISTRATOR DAYCARE
WEBCONSOIE

ADD STAFF

Show Statistics

Overtime (H)

& Notifications

& DIEGOAPONTE CAREGIVER ABSENT

<]

20200930

07:00AM 03:34PM

/

£ Payments

& ELIZABETH HERNANDEZ

<]

CAREGIVER ABSENT

2020-09-30

08:00 AM 03.00 PM

M Activities/Supplies

& GLORIASANTIAGO

<]

SECRETARY ABSENT

2020-09-30

08:30 AM 06:00 PM

 Call log book

@ Gallery

4 GLORYVEE HERNANDEZ

<]

CAREGIVER ABSENT

2020-09-30

08:30 AM 06:00 PM

¥ Daily Inspections

& VITIN HERNANDEZ

<]

CAREGIVER ABSENT

2020-09-30

08:30 AM 06:00 PM

G Calendar Pa

& Soppori

Filtro que permite
ver la informacion de
la tabla para un
empleado en
especifico.

Manual de Gardien Daycare

ge 1/1

Permite poder ajustar la tabla para
una ventana de tiempo especifica.
Aqui puede ver lo que ha pasado
desde que comenzo6 a usar el
producto como algun periodo en
particular. Esta informacién puede
ser exportada en formato excel.
Asegurese de apretar el boton de
GENERATE para que la
informacion en la tabla se ajuste a
la ventana de tiempo seleccionada.

Al oprimir este boton, le permite afadir
un empleado nuevo para usar en el
sistema. La informacion se sincroniza
de manera automatica con las tabletas
de los maestros. Favor de permitir de 4-
5 minutos para que la sincronizacion
ocurra de manera exitosa. Importante:
para que la sincronizacion funcione,
tiene que haber conexion a internet en
ambos equipos (donde se esté
trabajando la consola administrativa y la
tableta del maestro.

Al seleccionar esta
opcion, le incluye toda la
informacién de
registracion de ponches
de entrada y salida del
empleado cuando decide
exportar la informacion
usando el boton Export
Report. El reporte que se
obtiene es en formato
Microsoft Excel.

GARDIEN
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Staff: Como crear el perfil del empleado(a)

2) Esta pantalla le permite poder crear un empleado(a) nuevo en el sistema. Para llegar a
esta pantalla, debe oprimir el botén de ADD STAFF en la pantalla de Staff. Favor ver

Utilizar si abajo definicion de cada campo;
desea regresar

a la pagina GARDIEN
anterior de S
Staff

<< BACK

Happy Kids Daycare

Staff

PERSONAL INFORMATION AUDIT INFORMATION

SYNC INFORMATION

. : O
Indica que se : } D
encuentra en la F [ ]
pagina Staff [ |

- [ aa/yyyy [=]] o
Profile
- Choose one — v

[ ]
[ J
[ |

~ Choose one ~ v

[ J
[ |

PRIMARY PHONE

~ Choose ong - v

MMS ~

SECONDARY PHONE

- Chiooss one — ~

MM v

CONTRACT INFORMATION

[ [
[ - =]

cormu ] coca

Definiciones de los campos;

e Staff is Active: Debe estar marcado en azul como se muestra en la foto de arriba para
que el empleado(a) pueda ser usado en el producto. Si desea, puede desactivar el
empleado(a) removiendo la marca azul.

¢ First name: Permite escribir el primer nombre del empleado(a) Es un campo
mandatorio.

¢ Middle name: Permite escribir el segundo nombre del empleado(a)

¢ First Lastname: Permite escribir el primer apellido del empleado(a). Es un campo
mandatorio.

e Second Lasthame: Permite escribir el segundo apellido del empleado(a).
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e Birthdate: Permite escribir o seleccionar la fecha de nacimiento del empleado(a). Es un
campo mandatorio.

e Gender: Permite seleccionar genero del empleado(a). Es un campo mandatorio.

e Receive emails: Debe estar marcado en azul como se muestra en la foto de arriba para
que el empleado(a) pueda recibir correos electronicos. Si desea, puede desactivar la
funcionalidad removiendo la marca azul.

e Email: Espacio para escribir correo electronico del empleado(a).

¢ Physical Address: Permite colocar direccién fisica de residencia del empleado(a).

¢ Mailing Address: Permite colocar direccion postal del empleado(a).

e Type: Permite seleccionar el rol del empleado(a).

¢ Pin code (numeric): Espacio para colocar el nUmero de cuatro digitos que servira de
firma electrénica.

¢ Re-enter Pin code (numeric): Espacio para colocar nuevamente el nimero de cuatro
digitos que servira de firma electrénica.

¢ Receive text messages: Debe estar marcado en azul como se muestra en la foto de
arriba para que el empleado(a) pueda recibir mensajes de texto a su teléfono personal.
Si desea, puede desactivar la funcionalidad removiendo la marca azul.

e Primary Phone: Permite colocar el numero de teléfono primario, como también el
proveedor de servicio telefdnico y el tipo de mensajeria que desea recibir (MMS o SMS).
Se recomienda que deje el tipo de mensajeria en MMS para mayor calidad del mensaje
enviado.

e Secondary Phone: Permite colocar el numero de teléfono secundario (si aplica), como
también el proveedor de servicio telefonico y el tipo de mensajeria que desea recibir
(MMS o SMS). Se recomienda que deje el tipo de mensajeria en MMS para mayor
calidad del mensaje enviado.

e Contract Information: Permite colocar las horas de entrada y salida del empleado(a)
basado en el contracto que hayan pactado.

¢ Audit & Sync information: Informacion que se usa para propésitos internos de soporte
y programacion.

IMPORTANTE: TAN PRONTO REALICE LA ENTRADA DE LA INFORMACION O CUALQUIER
CAMBIO, FAVOR PRESIONAR EL BOTON DE CONFIRM PARA GUARDAR LOS CAMBIOS.
SI NO DESEA GUARDAR, FAVOR OPRIMIR CANCEL.

Manual de Gardien Daycare o[alelclalilc) 30| Page



Staff: Show Statistics

1) Esta pantalla le permite poder visualizar y exportar estadisticas simples que muestran la
cantidad de horas que el empleado(a) estuvo en el centro desde que fue registrado en
la entrada hasta que es registrado en la salida. También muestra un total acumulado del
mes que permite comparar la cantidad de horas que estuvo presente versus la cantidad
de horas contratadas.
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HIRED v ENABLE v

Search...
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ALL STATUS

Status

v ALLSTAFF v

Normal Check Norml Check

Infime Qutime Chex e

Check Out

Timein
dayeare (H)

Vielcome
ADMINISTRATOR DAYCARE ‘
WEBCONSOLE

DD STAFF

Overtime (H)
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@ DEGOAPONTE CAREGIVEF
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Oprimir boton Show
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ABSENT

Statistics para ver

W Ackies/Suppiies

& Calllog book

4 CLORASANTIAGD

ABSENT

pantalla de abajo.
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 GLORYVEE HERNANDEZ
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& Doycore Frofile

@ lcenses

@ Children

8 Conlocts
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O Poyments.

W Acivities/ Suppiies

% Callog bock

@ Galery
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@ Coencir

& Support

2 TN HEANNNET -

HIRED -

Search

ENABLE

- ALL STATUS - ALL STAFF -

[(ear30/ 2020

CRY oo |

Time in

Dayeare (H)

Overtime [H)

06:10

06:44

GLORIA

03:44

4 GLORYVEE

03:44

VTIN

Page 1/1

# Name

Enable

MNormal Check

Status T

ADD STAFF

‘Normal Check Time it
Out time daycaff (H)

Check In

Chesk Out Overtime (H)

& DIEGOAPONTE

AESENT 07-00 AM

03:34PM - = = l
03:00 PM - -

& ELIZABETH HERNANDEZ
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Puede exportar la
informacion presentada en la
tabla de horas acumuladas
oprimiendo el botén Export
report.
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Oprimir boton Hide Statistics
para cerrar pantalla que se
muestra arriba de la tabla de
asistencia.
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Staff: Como editar o archivar un empleado

GARDIEN

paAcale
WEB CONSOE

Muestra si el contacto
esta activo. La marca
en azul con el
“checkmark” blanco
significa que el
contacto esta activo.

Esta seccion
permite editar
la informacion
basica.

Esta seccion
permite editar
informacién
sobre la
mensajeria por
correo
electronico como
también permite
su activacion.
También permite
editar el Pin Code
que se usa como
firma electronica.

DEEGO

Happy Kids Daycare

Esta seccion refleja la
foto del empleado que
fue tomada desde la

tableta del maestro(a).

/

Permite visualizar
estatus de asistencia

del empleado y la
fecha de la
CHECKED OUT

2020-00-22 00:44 PM

PERSONAL INFORMATION E AUDIT INFORMATION
eation | 20200727 0336 P
Update Doie 20200822 0944 P
Saft is o SYNC INFORMATION
/ 10 ) \ mited ko Clow
o = Cloud Record ID 55
[peso | | Chud Cregiion D 20200727 D4:18PM
| | b 2020-00-22 0044 P
[ponTz | ” H
. | |
Hirthdale [eeren/10ee al
\‘ - Male y
= 5 A
| |
e |po|:ox |
|po|:ox |
N CAREGVER v
|

.
s

TETR004314

ATT

MNE

SECONDARY PHONE
Phone Cour

=~ Choose one -

MNE

informacion mostrada.

Esta seccion es
para propdsitos
de soporte y
diagndstico al
momento de una
situacion con la
informacion.

Esta seccion permite
escribir el numero de
teléfono, como
también escoger el
proveedor de servicio
celular (T-Mobile, ATT,
etc.) y el tipo de
mensajeria de texto
que se desea. Puede
dejar MMS a menos
que no sea un teléfono
inteligente y en ese
caso, se recomienda
que se use SMS.

Ve

Una vez la informaciéon
fue completada, favor
proceder con apretar
el boton de CONFIRM
para grabar. Si no
desea grabar los
cambios, favor de
oprimir CANCEL

CONTRACT INFORMATION

[ereee

o]

[E3:ae

9

Manual de Gardien Daycare

GARDIEN
{p[al¥lclalRlz)

Esta seccion permite
escribir el nimero de
teléfono secundario,
como también escoger
el proveedor de
servicio celular (T-
Mobile, ATT, etc.) y el
tipo de mensajeria de
texto que se desea.
Puede dejar MMS a
menos que no sea un
teléfono inteligente y
en ese caso, se
recomienda que se use
SMS.

Esta seccion permite editar el horario
de entrada y salida acordado con el
director del centro o facilidad.
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Staff: History

1) Esta pantalla le permite poder visualizar y exportar toda la informacion histérica de las
actividades realizadas por el empleado(a). Para llegar a esta pantalla, lo hace
oprimiendo el botén en forma de lapiz y luego presionando la pestana de History a la

izquierda.

empleado.

Boton con forma de lapiz para poder
ver pantalla especifica del

@ Dotbood

& Prokile

& Doyoore Profie
e
Bouwe
]
& Contocis

=) Nosheations

[ e—

¥ Activiies/Supplies

% Calllog beck

@) Galery

¥ Daiy Inspections

@ Calendar

& Support

HRED ENASLE

Search

v  ALLSTATUS ~

ALLSTAFF -

el e |

ADD STAFF

Page 1/1 Show Stolisies
= Enabie | Type Status Date NormelEreck ol Creck Cheek In Check Out :‘;‘y‘:;; o Overtime (H)
& DIEGO APONTE RBSENT 0T:00AM 0334 PM
5 | g ELEsRET HeRNANOEZ ABSENT w "
3 | pcloRASANTAGD RBSENT 30AM "
4 | g GLORYVEE HERNANDEZ RBSENT 08:30AM 06:00 PM
& TTINHERNANDEZ ABSENT 08:30 AM 06:00 FM

Page 1/1

Pestana que permite ver historial de
actividades registradas del
empleado.

DIEGO

/,ﬁ"ﬂo»

Filtro que permite
ver las actividades
por rangos de
tiempo pre-
determinados.

Permite navegar
atravez de todas las
paginas de
actividades
registradas.

Boton que permite
exportar
informacion a
Microsoft Excel

Happy Kids Daycare
ALL ~
2 Staff Mame Contact Name: Notes Delivery status code
DIEGC APONTE n Check Out

Si no desea

n Cheek In

limitar la

5 | DIEGOAPONTE

n Check Out

informacion

8 | DIEGOAPONTE

DIEGO APONTE

n Check In

exportada,

8 | DIEGD APONTE

puede

9 | DIEGD APONTE

This acbion was done automaticaly by DayCare Application

behalf of: DIEGO APONTE

desactivar el

10 | DIEGD APONTE

RAUL HERNANDEZ used personal pincod:

during defivery of child CAMILO

1 | DIEGE APONTE

checkbox azul.

12 | DIEGO APONTE | MARIO GOMEZ MARIO GOMEZ used parsonal pincods during deiivery of chid BRANDON

13 | DIEGOAPONTE | MARID GOMEZ

14 | DIEGO APONTE

15 | DIEGO APONTE n Check In

18 | DIEGO APONTE m This actien was done automaticaly by DayCare Applicat sehalf of: DIEGO APONTE
7 | DIEGD APONTE | RAUL HERNANDEZ in RAUL HERNANDEZ used personal pincode during defvery of child GAMILO

18 | DIEGO APONTE | RAUL HERNANDEZ

18 | DIEGOAPONTE | VICTORIASANTIAGOD in VICTORIA SANTIAGOO used persanal pincode during delivery of child BRANDON

20 | DIEGO APONTE | WICTORIA SANTIAGOO | Ct

Fage 1/10 »»
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Contacts

Como ver/anadir o editar contactos del nino(a)

1) Al presionar el boton en la parte izquierda de la pantalla con nombre Contacts, le
permite ver, anadir o editar la informacién de los contactos del nifo(a). Favor ver
ilustracién abajo;

Este boton
permite editar el
contacto ya
existente.

Filtro que permite
ver los contactos
activos o inactivos.

@ Dovood

& Pechile

#& Doyoore Frofile

B toenses

@ Chidren

= St
Contacts

= Nottications

[0 Payments

[ —.

XS Coll log book

@ Golery

# Daily lnspections

@R Calendor

& Suppon

ACTIVE ~ ENABLE

H
g
H

m
g
o

Filtro que permite
ver los contactos
que actualmente se
encuentran activos o
desactivados.

Filtro que permite
ver el listado de
contactos basado
en el tipo de
contacto.

ALL CONTACTS ~ Search...

0y

I

ig
H

-4
T

Contact Type Fhane nu

miber

Este boton
permite crear un
contacto nuevo
para el nifio(a)

ADD NEW CONTACT

Email

LUISSANTIAGOMI 221 @EMAIL COM

SLORISESTHERMI S@GMAIL COM

WOTHER

SLORIAESTHERMI S@GMAIL SOM

LUISSANTIAGCM 1221 @GMAIL CTM

MOTHER

ELORIAESTHERMI SEGMAIL SOM

SLORIAESTHERMI S@GMAIL TOW

LUISSANTIAMOMIZE I@GMAIL COM

LUISSANTIAGCM 1221 @GMAIL CTM

LUISZANTIAGOMI 221 @EMAIL CTM

<IN <IN <L <HN<TH<DH<H<HH <M<

LUISSANTIAGCM 1221 @GMAIL CTM

<A< IR IR <HN <IN <IR<IR<HR<MA<Q 3

<IN << <R <HR<HH IR <IN <HR<HH<MH <

BB/ B|0R60 G606
Q@ op@B@R@R !
g

¢ First name: Muestra el nombre del contacto

¢ First Lastname: Muestra el apellido del contacto

e Active: Muestra si el contacto esta activo. Al estar activo le permite al producto poder
usar todas las funcionalidades (mensajes de texto, aplicacién movil, entre otros.)

e Enable: Muestra si el contacto esta activo en el instante en el que se esta revisando la

tabla.

wisssniizgemi221@amal.com

e SMS Enable: Muestra si el contacto tiene activo la mensajeria de texto. Si estd marcado
significa que si esta activo.
e EMAIL Enable: Muestra si el contacto tiene activo la mensajeria por correo electronico.
Si esta marcado significa que si esta activo.
e Parent App: Muestra si el contacto tiene activo la aplicacidon moévil de los contactos. Si
esta marcado significa que si esta activo.
e Child: Muestra el nombre del nifio(a) al cual el contacto esta asociado.
e Contact Type: Muestra que tipo de contacto es. Aqui se puede ver si el contacto es
mama, papa, etc.
e Phone number: Muestra el nimero de teléfono del contacto.
e Email: Muestra el correo electrdnico del contacto.

Manual de Gardien Daycare
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Contacts: Como ver la informacién historica del contacto

1) Al presionar el boton en la parte izquierda de la pantalla con nombre History, le permite

ver la informacion de todos los eventos registrados del contacto desde que fue
registrado por primera vez. Favor ver ilustracién abajo;

Este boton le permite
poder exportar la

informacion en formato
Microsoft Office Excel

_— o ANGEL :
€ °° %) roppyKics Dayoore Este campo le permite navegar
bem \’ U o entre las distintas pantallas que
. : contiene todo el historial.

Estos campos le
permiten ajustar la
informacion que se
exporta para traer
menos
informacion.

AL Search /

Deiivery
= status code

2 Cloud Creation
Creation Date | [

Name
poder ver la
informacion por
rangos de tiempo fijo.

Fage 1/58 »» /
Este filtro permite s | ffo Notes
= 4 -

Sin
dats

Sin

Este campo de
busqueda permite
poder escribir una
palabra clave y filtrar
la tabla.

S | senT 2020-07-30 0:30 | 2020-07-30 1024

| sEnT 202007-30 08:30 | 20200730 10:24

LTS | senT 202007-20 08:30 | 2020-07-28 10:03

der. | SENT 2020-07-2808:30 | 2020-07-29 1003

SENT 202007.2817:04 | 20200728 17:07

Ne ANGEL Emi
data. | HERNANDEZ | ol

s | FERNANDEZ | Emal Sharing Photo T o trénsito yaquils fato | SENT 20200724 1718 | 20200724 1720

e Staff Name: Nombre del staff que tuvo interaccién con el contacto

e Contact Name: Muestra el nombre del contacto

e Event: Muestra el evento registrado

¢ Notes: Muestra si se document6 algo adicional sobre la actividad descrita

e Message: Muestra si se grabo algun mensaje como parte del evento

e Delivery Status Code: Muestra si el evento fue enviado o registrado

e Creation Date: Fecha y hora cuando se cre6 la actividad

¢ Cloud Creation Date: Fecha y hora cuando se creo la actividad en el sistema
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Muestra si el contacto
esta activo. La marca
en azul con el
“checkmark” blanco
significa que el

Contact: Como crear un contacto contacto esta activo.

Esta seccion refleja la
foto del contacto que
fue tomada desde la
tableta del maestro(a).

Permite seleccionar a
que nifio(a) se le
quiere anadir el
contacto que se esta
creando.

PEESCOMAL INFORMATION

Esta seccion permite
— Chasss an - w escribir la informacion
. I ] basica de contacto.
/ I | También, los botones
Esta seccion permite [ ] marcados en azul
lecci I tipo de I | muestra que los
ceeccione o e, | |
Abuel P4, ’ | | mensajeria de textos e
buelos. etc.) email estan activos.
— Choosa 0nd — W

\ C

/ FRIMARY PHOMNE

Esta seccion permite
escribir el numero de
teléfono, como
también escoger el
proveedor de servicio

R " \ celular (T-Mobile, ATT,
etc.) y el tipo de

mensajeria de texto

que se desea. Puede

PANG

MM '

Esta seccion permite
escribir los cuatro
numeros que se
desean usar como
firma electronica. Este

dejar MMS a menos
que no sea un teléfono
: inteligente y en ese
caso, se recomienda
que se use SMS.

/
AN

/ SECOMNDAEY PHOME

= Choosa ong = w
campo se puede editar
en cualquier momento. s w
& J Esta seccion permite
et R - escribir el nimero de

teléfono secundario,

Esta seccion permite
escribir informacion de
algun contacto de
emerencia.

Una vez la informacion
fue completada, favor
proceder con apretar
el boton de CONFIRM
para grabar. Si no
desea grabar los
cambios, favor de
oprimir CANCEL

EMERGGEMCY INFORMATION

Ha calined

Ha cafined

[ [ ===
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como también escoger
el proveedor de
servicio celular (T-
Mobile, ATT, etc.) y el
tipo de mensajeria de
texto que se desea.
Puede dejar MMS a
menos que no sea un
teléfono inteligente y
en ese caso, se
recomienda que se use
SMS.
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Notifications:

Como ver la informacion de las notificaciones enviadas y como poder enviar

mensaje a los contactos

1) Al presionar el boton en la parte izquierda de la pantalla con nombre Notifications, le
permite ver la informacion de todas las notificaciones registradas del contacto desde

que fue registrado por primera vez. Favor ver ilustraciéon abajo;

<<BACK

HAPPY KIDS DAYCARE
@ Costbond

2 e /
A SEND BROADCAST MESSAGE

O Emi Mabike Appiczrion

& Doyooe Profile Who you will send this message? B
e Please write a
@ tenses Al Parents v

@ Children Choose predefined memage:

F Sialf

s Cantacks

Nefcations

O fments
MW Actiities/Supglies

ALL CHILDREN ~  ALLTIME -

@ Collog bock Search...

@ Golery

' Daily lnspections Page 1/199 >>
W Colends
= & | child staff | Contact Message Type | Announce ment Type Delivery Status

Esta seccion permite activar la

capacidad de enviar el mensaje por
correo electrénico en los contactos
que asi posean.

Esta seccion permite
escribir y enviar un
mensaje especifico
para cualquiera de los
contactos. También
permite seleccionar un
contacto en particular.

Creation Date

Message

& Support

1| JANNELITZASANTIAGO | Wodsta | JAVIE

Ancess code for mobile app send by SMS | SENT

Esta seccion permite

Welcome JAVIER. Flease visit the Godjle
Flay or Apple Store to dovmload

escribir o filtrar la
informacion por algun

|
Welcoms JAVIER. Please visit the Google
Flay or Apple Store to dovnload

e se 2 | JANNELITZASANTIAGO | Nodsta | JAVIER FIGUEROA Emai Asoess code for mobdle app send by Email | SENT 0: 5 09.0:

nifo en especifico,

rango de tiempo o

buscar por alguna [ test broadeast message from fout tablat

palabra clave. gy i checkedinanddll porens
3 JUNGO HERNANDEZ No data | VICTOR HERNANDEZ Emai Email Announcement to all parents SENT 0: 100:

e Child: Nombre del nifo(a)
e Staff: Nombre del empleado(a)
e Contact: Muestra el nombre del contacto

e Message Type: Muestra si el mensaje fue correo electrénico o texto

e Announcement Type: Muestra el tipo de mensaje que se envio
e Delivery Status: Muestra si el mensaje fue enviado

e Creation Date: Fecha y hora cuando se gener6 el mensaje

e Message: Contenido del mensaje
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Este boton le permite
exportar la
informacion en
formato Microsoft
Excel.
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Payments:

Como ver y crear documentos de facturacion

1) Al presionar el boton en la parte izquierda de la pantalla con nombre Payments, le
permite ver la informacion de todos los documentos de facturacion generados. Favor ver
ilustracion abajo;

Esta seccion permite
filtrar la informacion
por algun nifio en
especifico.

Esta seccion permite
filtrar la informacién
por algun periodo o
rango de tiempo.

Esta seccion permite
filtrar la informacion
por el mes que se
realizo la transaccion.

Esta seccion permite
filtrar la informacion
por el método de pago
realizado.

Esta seccion permite
filtrar la informacién por el
periodo de pago acordado
con el cliente.

© Cosbood
& Podie
R Doyee Profile

B tcsnses

@ Children

F Swff

i Contocts

W Actiiies/ Suppiies

R Calllog book

(&) Galary

# Daily bupecions

W Colend

& Support

ALLCHILDREN ~  THISYEARPAYMENTE +~  ANY PAIDMONTH v ALLMETHODS ~  ALLTYPES -
Page 1/4 5=
H Child Name Type PaymentDate | Amount | Method Receipt number Payer Name Payee Name Paid Month
1 4 | BRANDON HERNANDEZ Month A ITIN HERNANDEZ oct
1 SRANDON HERNANDEZ MARIO GOMEZ SEP I
l & | CARLITOS HERNANDEZ GRISELLE HERNANDEZ DIEGD APONTE AU I
4 CARLITOS HERNANDET GRISELLE HERNANDEZ VITIN HERNANDEZ SEF I
CARLITOS HERNANDEZ VITIN HERKANDEZ 280 I
SRANDON HERNANDEZ E
SRANDON HERNANDEZ &
CAMILD SANTIAGO
BRANDON HERNANDEZ
10 CARLITOS HERNANDEZ

CARLITOS HERNANDEZ

BRANDON HERNANDEZ

ERANDON HERNANDEZ

14 & | hofio HERNANDEZ

15 BRANDON HERNANDEZ

18 BRANDON HERNANDEZ

BRANDON HERNANDEZ

18 BRANDON HERNANDEZ

AR

10 BRANDON HERNANDEZ

0 BRANDON HERNANDEZ

VITIN FER’.‘DE

Page 1/4 5=

Esto permite editar la
factura a ser enviada al
cliente.

e Child Name: Nombre del nifio(a)
e Type: Tipo de pago
e Payment Date: Fecha de pago

e Amount: Cantidad a pagar por parte del cliente

e Method: Método de pago seleccionado por el cliente

/

Permite crear una
nueva factura de

pago.

Permite exportar la
informacion en
formato Microsoft
Excel.

¢ Receipt Number: Numero de recibo. Este puede ser generado por el sistema o puede

ser un numero que el centro de cuido desee utilizar
e Payer Name: Nombre de la persona que realiz6 el pago
e Payee Name: Persona que recibi6 el pago
e Paid Month: Mes que se desea pagar

Manual de Gardien Daycare
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¢ Notes: Notas documentadas por parte del centro. Al apretar VIEW, permite ver la nota

incluida

e Confirmation date: Fecha de confirmacion de cuando se envi6 la factura. Al apretar
CONFIRM, la factura se graba y se le envia notificacién al cliente por la aplicacion de

los padres como también por email.

Payments: Como crear documento de facturacién

1) Al presionar el boton en la parte de ADD NEW PAYMENT le permite crear una nueva

factura. Favor ver abajo;

Permite seleccionar el
nombre del nifo(a).

INEWV PAYMENT

PAYMENT INFORMATION

Permite seleccionar
tipo de pago.

- Choose one — W
~ Choose one — “ Permite seleccionar la
fecha e emitir el pago.
[28/01/ 2820 (=]} / pag
Permite escribir alguna ' o0
nota sobre la factura. ‘ ~ Chose one — v . L
Permite escribir la
M ‘ cantidad del pago.
)
ocaipt rur —> |
Pgrmlte escribir un
numero de factura.
— Choose ong — w
Permite generar un
. . - Choose one — v
numero de factura sin
la necesidad de — Chosse one — v

escribir. El numero

aparecera en la parte

CONFIRM CANCEL

de arriba donde dice
Receipt Number. /

Para completar la
creacion de la factura,
favor de oprimir
CONFIRM. Si desea
cancelar este proceso,
favor oprimir CANCEL.

Manual de Gardien Daycare o[alelclalilc)

Permite seleccionar la
persona que va a
realizar el pago, la
persona que lo va a
recibir como también
que mes se va a estar
facturando.
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Payments: Como enviar recibo luego de recibir pago

1) Al presionar el numero de recibo en la columna Receipt Number (nUmero aparecera en
azul o violeta y le permitira presionar) lo llevara a la siguiente pantalla donde podra
visualizar o enviar el recibo de pago al contacto.

Permite visualizar
factura para enviar
recibo de pago.

g Child Hame Type Payment Date Amount | Method Receipt number Payer/ Payee Name Paid Month Motes | Confirmation date

& | ERANDON HERNANDEZ Monthly | 2020-08-08 35600 | ATH FON150057 2084028 !ﬁj %F_’ VITIN HERMANDEZ acT iEWRI CONFIRM
2 SRANDON HERNANDET Suppiies | 2020-08-28 30,0 ATHMovil | CTO1508676155005 mf GOMEZ SEP =D | 20200828
I @ | CASLITOS HERNANDEZ Tuition | 2020-08-28 35600 | ATH CTO1508626333407 ﬁ SE1LE HERNANDEZ DIEGO APONTE AUG CONFIRM
4 CASLITOS HERNANDEZ Monthly | 202008-20 3000 | ATHMevil | CTO1597058412187 GRISELLE HERNANDEZ VITIN HERMANDEZ SEP {ED | 20200220
Permite visualizar Permite escribir alguna
informacion creada nota que aparecera en
como parte de la el recibo cuando le
factura. llegue al contacto.

/ /

PAYMENT FOR BRANDOMN HERNANDEZ

PAYMENT INFORMATION RECEIFT INFORMATION
Pec it CTO1508528155005 Muded Ik

2020-08-28
BRANDOM HERNANDEZ

Supplies COMTACTS TO RECEIVE RECEIPT
60.0
" . .
ATH Mo u Permite seleccionar a
dhv gvivw D
R - < que personas desea
- enviar el recibo. El
# recibo se enviara por
MARIO GOMEZ correo electronico.

F =ul SEP
\ Diaie 2020-08-28 /

SEND PAYMENT RECEIPT PAYMENT RECEPT PREVIEW

Si desea enviar el
recibo, favor oprimir
SEND PAYMENT
RECEIPT, si desea ver
el recibo antes de
enviar, favor presionar
PAYMENT RECEIPT
PREVIEW.

GARDIEN
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Muestra de como se ve el recibo de pago que reciben los contactos.

Receipt Number: CT01598626155095
PAYMENT DATE 2020-08-28

FROM

MARIO GOMEZL

Email:
LUISSANTIAGOMI1881@GMAIL.COM

Main Phone:
7876004314

DESCRIPTION

Payment for Daycare services for the month of September

for child BRANDON HERNANDEZ.

Payment was done on 2020-08-28 using ATH Mowil method and recerved by null null.

Payment was confirm on 2020-08-28.
Payment Notes:
dhvegvhy

PAID TO
HAFPPY KIDS DAYCARE
Isabela

vhernandez_sa@live.com
7876004314

RATE

$60.0

POWERED BY
GARDIEN
(p/al¥]claliiE]

PAID

QrY AMOUNT
1 $60.0
SUBTOTAL
$60.0
TOTAL PAID
$60.0

Manual de Gardien Daycare
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Activities/Supplies:

Como ver o exportar reporte de las actividades de los nifios(a)

1) Al presionar el boton en la parte izquierda de la pantalla con nombre
Activities/Supplies, le permite ver la informacion de todas las actividades registradas
del contacto como también los suministros requeridos desde que fue registrado por
primera vez. Favor ver ilustracion abajo;

Esta seccion permite
filtrar la informacion
por algun periodo o
rango de tiempo.

Esta seccion permite
filtrar la informacion
por algun nifio en
especifico.

Esta seccion permite
filtrar la informacion
por el tipo de
actividad.

Esta seccion permite
filtrar la informacion
por el salén.

CGARDIEN

paWc

Al

WEB CONSOIE

<<BACK

HAPPY KIDS DAYCARE

Log out

Welcome
ADMINISTRATOR DAYCARE

WEBCONSOLE

€ Doshboard

& Pl ALL TIME v ALLCHILDREN v ALLACTIVITIES v ALLCLASSROOMS v

A Doycare Profile 1 \

® licenses Page 1/60 >>

@ Clitdren t; Event Classroom Child Name Notes Date

& Swff 1 | Diaper Supply Registration Victor Guys Hemandez Class CARLITOS HERNANDEZ No notes. 2020-09-20 23:

(75 Conlacts 2 Medication Activity Victor Guys Hernandez Class CARLITOS HERNANDEZ we administer today's medicine 2020-09-20 23;

- 3 Sleep Activity Victor Guys Hernandez Class CARLITOS HERNANDEZ Child slept Good 2020-09-20 23

& Nofifications

_————— 4 Conduct Registration Activity Victor Guys Hernandez Class CARLITOS HERNANDEZ Your child got today 3.0/3.0 star(s) 2020-09-20 23;

= Faymenis 5 Conduct Registration Activity Victor Guys Hernandez Class BRANDON HERNANDEZ Your child got today 3.0/3.0 star(s) 2020-09-20 2235
Aciivities/Supplies 6 | Change of Diaper Activity Victor Guys Hemandez Class BRANDON HERNANDEZ Child did Pee 2020-09-20 22:5

S Call log book 7 | Milk Supply Registration Victor Guys Hemandez Class BRANDON HERNANDEZ No notes. 2020-09-20 22:5

@60“7 8 | Meal Activity Started Victor Guys Hemnandez Class BRANDON HERNANDEZ Child ate Good. Caregiver's note: Child Have Breakfast desert 2020-09-20 22:5

-/ 9 | Milkk Supply Registration Victor Girls Hemandez Class JULISSA HERNANDEZ No notes. 2020-09-09 11:09

§t  Daily Inspecions 10 | Meal Supply Registration Victor Girls Hemandez Class JEZZELIS HERNANDEZ No notes. 2020-09-09 11:09

@ Calendar

" Meal Activity Started

Victor Girls Hernandez Class

JEZZELIS HERNANDEZ

Nifio comio Bien

2020-09-09 11:09

& Support

12 Meal Activity Started

Victor Girls Hernandez Class

JULISSA HERNANDEZ

Nifie comio Bien

2020-09-09 11:09

13 | Meal Supply Registration

Victor Girls Santiago Class

JEANETTE SANTIAGO

Ne notes.

2020-09-07 10:36

Permite navegar entre
las distintas paginas

existentes.

Manual de Gardien Daycare

Event: Tipo de evento registrado
Classroom: Nombre del salén donde se registr6 el evento
Child Name: Nombre del nifio(a)
Notes: Nota escrita por el maestro(a) cuando se registro la actividad.
Date: Fecha y hora cuando se registré la actividad en el sistema.

Permite exportar la
informacién en
formato Microsoft
Excel.
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Call log book: Como ver o exportar reporte de las llamadas automaticas de
emergencia realizadas por el sistema

1) Al presionar el boton en la parte izquierda de la pantalla con nombre Call log book, le
permite ver la informacion de todas las llamadas automaticas de emergencia realizadas
por el sistema cuando el nifo(a) no ha llegado a la hora de entrada acordada. Favor ver
ilustracion abajo;

Permite exportar la informacion en
Esta seccion permite Esta seccion permite Este campo de busqueda formato Microsoft Excel. Si se desea
filtrar la informacion filtrar la informacion permite poder escribir una incluir detalles adicionales sobre la
por algun periodo o por algun nifio en palabra clave y filtrar la llamada realizada, favor presiona el
rango de tiempo. especifico. tabla. checkbox “Include call details”

GARDIEN

Welcome Log out
rAW BB ADMINISTRATOR DAYCARE
AR WEBCCNSOLE
<< BACK ALLTIME v ALLGHILDREN v Search...
@€ Dashboord
S Profi
2 Frofie
- Page 1/13 >>
A Doycare Profile
# Child Contact Notified message Phone number Call Details Creation Date
B Licenses
e —— 1 VERONICA SANTIAGO LUISA SANTIAGO LUISA SANTIAGO confirmé retraso de VERONICA SANTIAGO 7876004314 View Details 2020-08-21 09:30
Chik
@ idren 2 CARLITOS HERNANDEZ GRISELLE HERNANDEZ GRISELLE HERNANDEZ confirmé retraso de CARLITOS HERNANDEZ 7876004314 View Details 2020-08-21 09:00
& Shaff 3 BRANDON HERNANDEZ VICTCRIA SANTIAGO VICTORIA SANTIAGO confirmg retraso de BRANDON HERNANDEZ 7876004314 View Details 2020-08-21 08:02
i“ Contacts 4 JEZZELIS HERNANDEZ JUNIOR RODRIGUEZ JUNIOR RODRIGUEZ confirmé que nifio fue enfregado 7876004314 View Details 2020-08-20 12:30
5 ESTHER HERNANDEZ LUIS SANTIAGO LUIS SANTIAGO confirmé retraso de ESTHER HERNANDEZ 7876004314 View Details 2020-08-20 11:30
&) Notifications.
——— 6 RUPERTC HERNANDEZ RAQUEL TORRES RAQUEL TORRES confirmé ausencia de RUPERTO HERNANDEZ 7876004314 View Details 2020-08-20 10:30
==l s
ey 7 CAMILO SANTIAGO RAUL HERNANDEZ RAUL HERNANDEZ confirmé retraso de CAMILO SANTIAGO 7876004314 View Details 2020-08-20 08:30
‘ Adivi'ies/SUpPIies 8 CARLITOS HERNANDEZ GRISELLE HERNANDEZ GRISELLE HERNANDEZ confirmé ausencia de CARLITOS HERNANDEZ 7876004314 View Details 2020-08-11 09:00
Call '09 bock 9 CAMILO SANTIAGO RAUL HERNANDEZ RAUL HERNANDEZ confirmé retraso de CAMILO SANTIAGO 7876004314 View Details 2020-08-11 08:31
@ Gal 10 BRANDON HERNANDEZ VICTORIA SANTIAGOO VICTORIA SANTIAGOO confirmé ausencia de BRANDON HERNANDEZ 7874311387 View Details 2020-08-11 08:31
ory
— JANNELITZA SANTIAGO JAVIER FIGUER JAVIER FIGUEROA confirmo retraso de JANNELITZA SANTIAGO 7876004314 View Details 2020-05-29 08:45
=
Daily Inspecti
ﬁ T ons 12 BRANDON HERNANDEZ VICTORIA SANTIAGOO VICTORIA SANTIAGOO confirmé ausencia de BRANDON HERNANDEZ 7874311387 View Details 2020-05-29 07:06
. Calendar 13 VICTORIA HERNANDEZ ROBERTO HERNANDEZ ROBERTO HERNANDEZ confirmé refra: e VICTORIA HERNANDEZ 7876004314 View Details 2020-05-28 16:15
’ Suppﬂn 14 ERONIC, NTIAGO LUISA SANTIAGO LUISA SANTIAGO confirmé ausencia de VERONICA SANTIAGO 7876004314 View Details 2020-05-28 16:01
15 SEBASTIAN HERNANDEZ TERESAHERNANDEZ TERESA HERNANDEZ confirmé ausencia de SEBASTIAN HERNANDEZ 7876004314 View Details 2020-05-28 15:31

e Child: Nombre del nifio(a)
e Contact: Nombre del contacto quien recibié la llamada

¢ Notified Message: Mensaje enviado cuando se contesto la llamada para confirmar
estatus del nifio(a)

o Phone Number: Numero de teléfono del contacto

e Call Details: Detalles adicionales sobre la llamada. Para ver, favor presionar View
Details.

e Creation Date: Fecha y hora cuando se registro la llamada en el sistema.

Nota: Si presiona el nombre del nifno(a) o del contacto, los llevara a la pantalla donde se
encuentra el perfil por si hecesita realizar algun ajuste.

= A
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Gallery: Como ver las imagenes capturadas por todas las tabletas de maestros

1) Al presionar el boton en la parte izquierda de la pantalla con nombre Gallery, le permite
ver todas las imagenes capturadas desde todas las tabletas. Todas estas imagenes han
sido compartidas atravez de la aplicacién de los padres. Favor ver ilustracion abajo;

Esta seccion permite Esta seccion permite
filtrar la informacion filtrar la informacién
por algun periodo o por algun nifio en
rango de tiempo. especifico.
GARD'EN Welcome | Log out
ADMINISTRATOR DAYCARE
AN cE@= WEBCONSOLE
ALL TIME ~ ALL CHILDREN A
@ Doshboord
&Pmﬁlei Page 1/10 >>
* Daycare Profile # Description Size Child Name Preview Creation date Identifier
B Licenses
@ Children - - . -
& suff test picture for Carlitos from his profile 139 KB CARLITOS HERNANDEZ Sun Sep 20 23:09:00 AST 2020 162
{4 Contacts
&) Noifications
% Actvites/Supplies test group picture from front desk when only Brandon it's checked in 63KB | ALL CHILDREN Sun Sep 20 23:00:00 AST 2020 161
3 Call log book
Gallery
§¢ Daily Inspections
@@ Calendar
‘? Support test picture from random profile 99 KB BRANDON HERNANDEZ Sun Sep 20 22:58:00 AST 2020 160
e Description: Descripcion de la foto escrito por el maestro(a)
e Size: Tamano digital que ocupa la foto.
e Child Name: Nombre del nifio(a) relacionado a la foto capturada
e Preview: Foto capturada y enviada al contacto o contactos seleccionados desde las
tabletas.
e Creation Date: Fecha y hora cuando se registré la foto en el sistema.
¢ Identifier: NUmero de registro de la foto capturada para propésitos técnicos de soporte.
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Daily Inspections: Como ver la informacion histérica de las inspecciones diarias y

cuestionario COVID-19

1) Al presionar el boton en la parte izquierda de la pantalla con nombre Daily Inspections,
le permite ver la informacién de las inspecciones diarias sobre golpes o accidentes al
momento de recibir el nifo(a) como también el cuestionario recopilado COVID-19.

Esta seccion permite Este filtro permite Este filtro permite Este filtro permite poder ver Este boton le permite
filtrar la informacion poder ver la poder ver informacion la informacion de poder exportar la
por algun nifo en informacion por sobre las inspecciones inspecciones por severidad informacion en formato
especifico. ranaos de tiempo fijo. fisicas diarias. del incidente reportado. Microsoft Office Excel.
GARDIEN Y | o
S ADMINISTRATOR DAYCARE
DA E
T WEBCONSOF
ALL CHILDREN v ALL CLASSROOMS v ALL TIME v ALL SURVEYS v NO INJURIES FILTERINC v
P .
<
@ Doshboord = .
Este boton
& Poiie Poge 1/22 5> permite poder
A Doyoo Pofle , ver la
mr— o | ame Rt | By B, BAIEL | mpenun | conmens Informacién por
® Chiden e D 30 20200590 salon.
E 2 | ERNANDEZ 35.00 VIEW 200521
el o e >
&) Nofifications
. | A 0
T E— HERNANDEZ o
& Colllog book 6 | R anner 35.0C take tylenol at 11:00 am [ view )
©) Gallery EEQN%‘&SEZ 35.0C « MINIMAL Injury on EYE (LEFT) [ viEw )
al ° 5?2%525‘51 oc [ ViEw
JETS igémﬁgsz i + MINIMAL Injury on EYE (LEFT)
" Suppuﬂ BRANDON
* | HERNANDEZ 440 VIEW

actividades.

Le permite poder navegar entre
las distintas paginas que
componen todas las

Rested: Muestra si el nifio(a) llegd descansado
Ate Breakfast: Muestra si el nifio(a) ya desayund

Este boton permite
poder ver la
informacion del
cuestionario COVID-19

Health Problems: Muestra si el nifio(a) llego enfermo o con alguna situacién médica
Taking Medicine: Muestra si el nifio(a) estd tomando algun medicamento

Temperature: Muestra la temperatura recopilada del nifio(a)

Comments: Muestra si se dejo algun comentario especifico por parte del maestro o

persona contacto

Injuries: Muestra si durante la inspeccién, se encontré algun golpe o area lastimada
Contact’s Questionnaire: Permite abrir y ver las respuestas al cuestionario COVID-19

realizado al contacto que entreg6 al nifio(a)
Date: Fecha y hora cuando se cre6 la actividad en el sistema

Manual de Gardien Daycare o[alelcialRls]
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Children: como ver cuestionario COVID-19

Al apretar el botén de VIEW como se muestra en la foto de arriba, le permite ver la pantalla que se
muestra a continuacién. Esta informacidn puede ser copiada, impresa aunque también puede exportar
la informacion en formato Microsoft Excel para varios periodos;

GARDIEN
olalelclajsic]

WER COMSONE

HAPPY KIDS DAYCARE

CHECK IN QUESTIONNAIRE OF MARIO GOMEZ DELIVERING BRANDOMN HERNANDEZ

Mon 21 September 2020, 09:20 AM

sUsted o su hijo o hija, zha presentado alguno de los siguientes sintomas en las pasadas 24 horas?

L N * Ty _ x t e * il 1 * Mimrren *

sAlguien en su enforno familiar ha dado positivo a la prueba del COVID-192

sHa estado usted, o su hijo en contacto con ese familiar infectado durante las dltimas 72 horas?

sAlguien en su entorno laboral ha dado positivo a la prueba del COVID-192

M

sHa estado usted, o su hijo en contacto con ese miembro de su entorno laboral infectado durante las
Gltimas 72 horas?

sUsted o su hijo, ha vigjado durante los pasados 14 dias?

b

ECuéI es su temperatura corporal en este momento?

Nota: Si presiona el nombre del nifio(a), lo llevara a la pantalla donde se encuentra el
perfil por si necesita realizar algun ajuste.
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Calendar:

Como ver un evento en calendario

1) Al presionar el boton en la parte izquierda de la pantalla con nombre Calendar, le
permite ver o crear un evento en el calendario digital. Este calendario, no solo le
muestra los eventos registrados por dia y mes, sino que también permite crear un
evento que serd compartido atravez de la aplicacién de los padres. Favor ver abajo;

Si contiene un icono como el
mostrado debajo del nimero
significa que hay un evento
registrado

GARDIEN
pA@cA@=

WEB CONSOIE

<< BACK

Permite filtrar por el
mes que se desea ver.

@ Dashboard
o profile
& Daycare Profile
@ Licenses
@ Children .
B St 5 6 T 8 9 10 "
b Coe 12 13 14 1v5 16 W] 18
B Noffications 19 20 21 22 23 24 25
£5 Poynens 26 27 28 2 30 31
% Activities/Supplies ey
' Calllog book
@) Gallery
§t Dally Inspections

Si hubiese algun evento en el dia

actual donde se esté visitando el

calendario, sera mostrado en esta

seccion sin importar que mes se

esté visualizando.

GARDIEN
[D]al¥/clafRix]

Manual de Gardien Daycare

Permite ver los

eventos creados del
mes que se esté
vasualizando.

Permite crear un
evento nuevo.

EVENTS FOR THE MONTH

ADD EVENT

Wed 01, 06:25 AM - Wed 01, 09:30 PM

Opening Day lf's Herel

this is the plant date in which we are starfing our operations again and we
want to celebrate thatlIl we will have cakes and snacks and candies for all the
children’s and parents coming that day

Wed 15, 09:00 AM - Wed 15, 05:00 PM

Visitas De Gardien Daycare A Naranjito Y Barranquitas

Gardien estara visitando centros de cuido en Naranijito y Baranquitas hoy Julio
15 del 2020

Thu 16, 06:25 AM-Thu 16, 11:30 PM

PreEscolar Tarea Del Dia

Hablaremos de las clasificaciones de el reino animal

Fri 17, 08:00 AM- Fri 17, 04:00 PM

Casual Day

Hoy sera un casual day con camisa Blanca, PreEscolar discutira tareas de
aprendizaje de leyes de fransito y sus sefiales y lefreros

Thu 23, 06:25 AM - Thu 23, 11:30 PM

Casual Day

todo el dia

Fri 24, 06:25 AM - Fri 24, 11:30 PM
Actividad De Navidad

fraer camisa roja

Wed 29, 06:25 AM - Wed 29, 11:30 PM
Dia Amistad
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Calendar: Como crear un evento en calendario

1) Al presionar el boton ADD EVENT en la pagina de calendario, le permitira crear un
evento en la pantalla mostrada abajo;

GARDIEN
pAcaAa@:

WEB CONSOIE

juegos, etc.)

Le permite escribir una descripcion
del evento (cumpleaiios, dia de

Permite escribir el titulo
del evento.

<< BACK

/

Le permite regresar
a la pantalla anterior.

Manual de Gardien Daycare

EVENT INFORMATION

litle
Description

[12/02/2020 05:18 P ]|
[12/02/2020 11:3@ P ]

CONFIRM CANCEL

/

Luego de haber entrado los datos
del evento, si desea grabar, favor
de oprimir CONFIRM, si desea
cancelar la entrada, favor de oprimir
CANCEL.

[plaly¥lcial

Le permite escribir o seleccionar la
fecha y hora de comienzo y fin del
evento. También permite activar o
cancelar el evento utilizando el
“check box” Active.
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Support: Como ver informacion de apoyo

1) Al presionar el boton en la parte izquierda de la pantalla con nombre Support, le permite
ver todo el contenido de soporte creado para ayudarle antes, durante y después de
cualquier entrenamiento ofrecido sobre el producto. Aunque cuenta con el apoyo
personalizado, de surgir alguna duda, puede utilizar estos recursos tales como
manuales, videos informativos y sesiones grabadas de entrenamientos provistos. Favor

ver abajo;

GARDIEN

pA@caA@r:

<< BACK

WEB CONSOLE

@ Doshioard

2 Profile

A Daycare Profile

B licenses

 Children

' Sraff

{4 Contacis

D Payments

SUPPORT ACTIONS

HAPPY KIDS DAYCARE

TRAINING SESSIONS

Welcome
ADMINISTRATOR DAYCARE
WEBCONSOILE

MANUAL

&) Notifications

TERMS AND CONDITIONS

% Activities/Supplies

&/ D

B Troining Tobl

DOCUMENTS FAQ

=a

CONTACT US

MARKET PLACES

Q Cdlbgbek SOCIAL NETWORKS

©) Gallery

@8 Calendar

Support

FACEBOOK

Detalles finales

[clagige ]
u P> Google Play

‘OUR VIDEOS

# Download on the
« App Store

Cualquier duda, estamos para servirle y agradecemos su apoyo. Siempre aceptamos
recomendaciones que sirvan para mejorar el producto por lo cual le exhortamos a que utilice
los canales de comunicacion como Whatsapp o correo electrénico para enviarnos sus ideas.
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